Overfgre filer til minnepenn/ekstern HDD med Windows 7

uide for a overfgre filer til en minnepenn/ekstern HDD fra
din PC

1. Farst setter man minnepennen/ekstern HDD inn i en USB port. En pc kan ha flere
USB porter, det er valgfritt hvilken port man bruker og de ser slik ut:

2. Nar minnepennen/ekstern HDD er tilkoblet og nar Windows har funnet drivere for
dette vil det komme en liten dialog boks opp pa skjermen. Denne er ment for & hjelpe
deg til & ta korrekte valg.
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m Seker etter innhold...
|

Standardhandlingen vil vises eller andre alternativer wil bli
tilgjengelige.

Imparter bilder og videoer

[%_Z_Ij med Windows
- Download images
med Adobe Bridge C54
WE | Impart pictures and videos
med Windows Live Photo Gallery

AJE View pictures
med Windows Live Photo Gallery

m Download images

med Adobe Bridge C53

", MP Navigator EX Ver 1.0
med MP Navigator EX Ver1.0

Generelt-alternativer

1 Eprne mappen for & vise filene
l med Windows Utforsker

@k hastigheten pd systemet

s
M med Windows ReadyBoost

Vis flere Autokjer-alternativer i Kontrollpanel

Velg Apne mappen for & vise filene.

Ga videre til punkt 5 hvis du far denne dialog boks, da punkt 3 omhandler hvis man ikke far
frem denne dialog boksen.

3. Huvis derimot ikke denne dialog boksen kommer opp, dobbelklikk med venstre
musknapp pa Min Datamaskin ikonet som ligger ute pa skrivebordet.
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A

Datamaskin

Hvis dette ikke ligger pa skrivebordet finner man dette under E Start menyen

LI_E Microsoft Office Excel 2007

a}’}-: Adobe Acrobat & Professional

. Dokumenter
Klistrelapper

Bilder
m Adobe Dreamweaver 54
Musikk
% Tilkekling til eksternt skrivebord

. Spill
@ Windows Home Server Console

Datamaskin
Kalkulator

Kontrollpz Vis diskstasjone

LABEL
i’?;]: CD-LabelPrint

Enheter og skrivere

5’ Kemmeigang
- Standardprogrammer
@ Windows Media Center .

Hjelp og stette

P Alle programmer

| Sak [ programmer og filer h@m
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4. Dobbel klikk pa "My Passport” med venstre musknapp, eller enkelt klikk pa "My
Passport” i trestruktur til venstre bildet. Noen ganger kan minnepennen/ekstern HDD
fa andre navn, som f. eks. navnet pa merket til minnepennen, flyttbar enhet osv.

1My Datamaskin »

Organiser = Autckjer Egenskaper Systernegenskaper Avinstaller eller endre et program Koble til nettverl

0 Favoritter 4 Harddiskstasjoner (2)

L Medlastinger Lokal di_sk (CEJ

M;.: Passport ![E:]
L Nylig brukt o — | E—_—I
B Skrivebord 178 GB ledig av 232 GB

105 GB ledig av 298 GB

4 Flytthare lagringsmedier (1)

Ledig plass 105 GB
Total sterrelse: 298 GB
= Biblioteker P
=) Bilder $ DVD RW-stasjon (D:)
@ Dokumenter o
) MicrolT 4 Annet (1)
J’ Hu5|kk - Mokia Phone Browser
E Videoer 2 Systemmappe
+&, Hjemmegruppe 4 Beerbare enheter (1)
Mokia Windows Portable Device
1M Datamaskin D”""E.r
i Mebiltelefon
&, Lokal disk (C3)

2 My Passport (E:)
E Maliz Windmae Brard

5. Under "My Passport” ligger ingen ting, med mindre det er en noen som fglger med
HDD eller minnepennen eller du har lagret noe der fra far av.
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':_.-f"'k_,r" == ! Computer ¢ Removable Disk (E) » -ii-,- | Segrrh

Fide Edit View Tools Help
Views = tlF-r-Ir-'ﬁ & Play all E’ Share

Name ' Artists Album

l'_ Diocwments
;I‘ Music

L
E Pictures
4 Recently Changed m
BB Searches

4. Public
B Music

l Folders w
J. Public
M Computer
ima Floppy Disk Drive (B:) &
| & Local Disk (C1)
& My Documeénts (D)
s Femovable Disk (E)
b D - |FE m [

| DCIM
I | l File Folder i
 JEk Date modified: 15.08.2007 20:01 I

1 itemn selected & Computer
it -

6. Nar du skal kopiere til eller fra minnepennen/ekstern HDD gar du til der de filene du
skal kopiere ligger og falger instruksjonene nedenunder.

Klikk med venstre musknapp pa den fila du gnsker, hold CTRL tasten nede og klikk med
venstre musknapp pa resten av de filene du gnsker a kopiere/flytte. Ikke slipp CTRL far du er
ferdig med & merke alle filene. NB! Ikke "scroll” nar du holder CTRL inne for da zoomer du.

Man kan ogsa trykke pa ferste fila, holde SHIFT knappen inn og velge den siste fila man
gnsker. Da blir alle filene mellom farste valgte og siste valgte merket.

Man kan ogsa trykke CTRL+A (Holde CTRL inne og trykke A knappen pa tastaturet) sa blir
alle filene i mappen merket.
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7. Nasom filene er merket skal vi kopiere/flytte disse til din minnepenn.

Organiser =
Q - .
Trykk pa —— knappen i gvre venstre hjarne.
Organiser « = Apne Del med « Lyshildefremvisning E-post Brenn Ny mappe
& | Wip ut k Bilder
2 Kopier 5 plasseringer
1 Liminn
Angre Her (1)
Gjer om MicrelT
Merk alt
L] Oppsett (3 |
Mappe- og sekealternativer |_
7< Slett itor EX
Gi nytt navn
Fjern egenskaper der (1)
Egenskaper Felles
Lukk

£, Lokal disk (C:)
3 My Passport (E)
; MNekia Windows Porl
Eksempelbilder

€l Nettverk )
4 Pictures (78)
C\Brukere\MicrelT\Mine dokumenter\MicreIT

2007_05_10 Bilderamme Kurs Telenor
roet—— e B
=1 gt

cod-sticker.jpg combo_arrow.gif  Computer_hardw confidencejpg

are_poster 1 7 b

Velg sa menyvalget
- Kopier for a kopiere
- Klipp ut for a flytte

Utstyr Website
&
%

confused.jpg Counter.gif
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8. Na har du kopiert/flyttet filene fra PC sitt interne minne og skal na lime dette inn pa
minnepennen/ekstern HDD.

Crganiser =
Ga na til vinduet til minnepennen/ekstern HDD og velg _ —— knappen i

gvre venstre hjgrne og trykk lim inn.

Organiser « Inkluder i biblictek

Klipp ut

Kopier
El Liminn

Angre

Gjer om

Merk alt

] Oppsett 3
Mappe- og sekealternativer

X, Slett
Gi nytt navn
Fjern egenskaper

Egenskaper

Lukk
Hvis du vil kopiere filen til mapper fglger du guiden videre.

9. For & opprette en ny mappe trykk pa knappen "Ny mappe” pa oppgavelinjen gverst pa
skjermen.

Organiser Inkluder i biblictek - Del med - My mappe
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avngi mappen for eksempel med dagens dato eller et annet aktuelt tema og tast Enter tasten
pa tastaturet.

i

MicralT MicrolT Test

Dobbel klikk pa mappen for a ga inn i den.
10. For & lime inn filene i mappen gjgr som i punkt 8.
Filene du merket i punkt 6 blir na limt inn i denne mappen ©

Fortsatt spgrsmal, send oss en e-post pa pchelp@microit.org sa hjelper vi deg videre.
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